Thema 2

Tema 2

1) Welche Pflichtgutachten gibt es bei
Beschliissen des Gemeindeausschusses
und welchen Zweck erfiillen diese?

1) Quali sono i pareri obbligatori per le
delibere della Giunta comunale e quale
scopo hanno?

2) Sie haben vom Blrgermeister die Aufgabe
erhalten, eine Antwort auf folgendes
Schreiben vorzubereiten:

Sehr geehrter Herr Blirgermeister,

ich muss mich endlich doch an Sie wenden, sonst
niitzt wohl alles nichts. Mit der Bediensteten in der
Gemeinde habe ich schon gesprochen, das hat aber
nichts gebracht.

Ich besuche taglich das Grab meines verstorbenen
Mannes auf dem Friedhof in St. Michael Eppan. Leider
passiert es jeden Tag, dass mir Leute mit Hunden
begegnen. Grofle und kleine Hunde, auch solche, die
frei herumlaufen. Man muss aufpassen, dass man
nicht in einen Hundekot tritt. Das kann doch nicht sein,
denke ich. Das ist eine Schande fiir einen Friedhof
und fiir die Toten, die hier begraben liegen. Ich habe ja
nichts gegen Hunde, aber auf den Friedhof gehéren
sie wirklich nicht.

Werter Herr Biirgermeister, ich wiinsche mir sehr, dass
Sie in der Sache etwas unternehmen.

Mit freundlichen Griil3en

Frau Mustermann

2) Il Sindaco le ha affidato il compito di
redigere una risposta alla seguente lettera:

Gentilissimo signor Sindaco,

ora devo proprio rivolgermi a Lei, mi pare che non
esisti altra soluzione. Con l'impiegata del comune ho
gia parlato, ma e stato inutile.

Ogni giorno visito la tomba di mio marito che si trova
nel cimitero di San Michele Appiano. Purtroppo mi
succede ogni giorno di incontrare persone con cani.
Cani di taglia grossa e piccola, certi cani si muovono
addirittura liberamente. Bisogna fare attenzione e a
non imbattersi in escrementi di cani. Ma non e
possibile! E una vergogna per un cimitero e un
sacrilegio per i morti che vi sono sepolti. lo non ho
niente contro i cani, ma un cimitero non é un posto per
loro.

Caro Sindaco, mi auguro di cuore che Lei intraprenda
qualcosa riguardo a questa faccenda.

Cordiali saluti

Signora Mustermann

3) Welche Schwierigkeiten treten im Bereich
des Zeitmanagements haufig auf?

Nennen Sie funf und erldutern Sie diese
jeweils kurz.

3) Quali difficolta si incontrano spesso nel
campo della gestione del tempo?
Ne menzioni cinque e le illustri brevemente.

4) Beschreiben Sie, wie Sie mit der
folgenden Situation umgehen, und
begriinden Sie lhre Vorgehensweise:

In einer Teamsitzung teilt die Flhrungskraft
mit, dass die Mitarbeiterin, mit der sie sich
das Biro teilen, eine Pramie erhalten soll,
weil sie sich vorbildlich fiir den Betrieb
einsetzt. Sie sind mit dieser Entscheidung
nicht einverstanden, schliel3lich kennen Sie
die Kollegin besser.

Descriva come (gestirebbe la seguente
situazione e spieghi il Suo modo di
procedere:

In una seduta del team il superiore comunica
che la collega con la quale Lei condivide
l'ufficio ricevera una gratificazione monetaria
per via del suo impegno esemplare per la
ditta. Lei conoscendo meglio la collega non
condivide questa decisione.

Zu beachten:

Si noti:

Die Arbeit darf keine Zeichen enthalten, die
auf den Autor schliel3en lassen.

Il lavoro non deve contenere alcun segno
che possa individuare 'autore.

Die Arbeit muss mit SchriftgréRe 11, mit der
Schriftart ,Arial“ und mit Blocksatz abgefasst
werden.

I lavoro dovra essere redatto con la
dimensione del carattere 11, il carattere del
testo “Arial” e giustificato in blocco.




Speichern Sie die Arbeit auf dem Desktop
des Computers mit einem beliebigen Namen
ab.

Salvate il Vs. lavoro sul desktop con un
nome di Vs. scelta.

Speichern Sie regelmafig ab!!!

Salvate regolarmente!!!

Nach Ablauf der Zeit wird die Arbeit von
einem Mitglied der Prifungskommission
ausgedruckt und geldscht.

Il lavoro sara stampato e cancellato da un
membro della commissione subito dopo la
decorrenza del tempo previsto.

verfugbare Zeit: 90 Minuten

Tempo a disposizione: 90 minuti

Gute Arbeit!

Buon lavoro!




